令和８年度14th沖縄大交易会2026
運営等業務委託
申請書類等様式
○
質問書……………………………………………………【様式１】
○
企画提案応募申請書……………………………………【様式２】
○
企画提案書………………………………………………【様式３】
○
会社概要表………………………………………………【様式４】
○
積算書……………………………………………………【様式５】
○
事業計画…………………………………………………【様式６】
○
実績書……………………………………………………【様式７】
○
誓約書……………………………………………………【様式８】
【様式１】
令和８年度14th沖縄大交易会2026
運営等業務委託に関する
質問書
令和　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会 社 名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者名





　電話番号
　　　　　　　E-mail
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	No
	仕様書の項目
	質　　問　　内　　容

	
	
	


【様式２】
令和８年度14th沖縄大交易会2026運営等業務委託
企 画 提 案 応 募 申 請 書
みだしのことについて、公募要領に規定する応募資格を満たし、かつ、公募要領及び企画提案仕様書を遵守することを誓約し、以下のとおり応募します。
令和　　年　　月　　日
公益財団法人沖縄県産業振興公社　殿
提出者　住　　所
会 社 名
代表者名　　　　　　　　　　　　　　印
連絡担当者
所属・職・氏名
電話番号
E-mail
【記入上の注意】

企業共同体の場合は代表法人名を記載すること。

【様式３】
令和８年度14th沖縄大交易会2026運営等業務委託 企画提案書
	委託内容（詳細は、運営等業務委託企画提案仕様書別紙1参照）

①　制作運営業務

ア）沖縄大交易会の運営に係る企画、各種準備事務、印刷物作成等
イ）運営上必要とされる各種マニュアルの作成
ウ）会場使用上の調整等に係る業務
エ）会場設営及び装飾に関するレイアウトやデザイン、必要機材及び人員の提案と手配
　　※設営については、期間・時間短縮の案を提案すること。
オ）会場全体運営及び制作業務、視察対応、オープニングセレモニー、セミナー、
併催イベント等の制作に係る業務

カ）運営上必要とされる要員の手配（受付員、警備員、駐車場スタッフ、誘導・案内
スタッフ等）

キ）11月26日（木）リアル商談会終了後に実施予定の「参加者交流会」に係る運営業務

ク）参加者アンケート調査業務
ケ）関係機関等との効果的な連携及び実施協力に係る事務
コ）沖縄大交易会に関する広報活動
サ）印刷物（広報活動資料等）の作成
2 旅行関連等業務
ア）参加事業者の問合せ窓口設置及び連絡対応業務
イ）招聘バイヤーの旅費精算および招聘関連費精算業務
ウ）海外からの招聘バイヤーの宿泊手配及び精算業務
エ）海外からの招聘バイヤーの那覇空港から宿泊ホテル、宿泊ホテルから
商談会場までの送迎添乗業務等

オ）バイヤー語学サポーター（通訳）手配業務
カ）関係機関等との効果的な連携及び実施協力に係る業務
③ サポートデスク業務
ア）沖縄大交易会業務に係る企画、各種準備事務、制作物作成等
イ）サプライヤー参加勧奨、バイヤー招聘（フリー商談限定バイヤー含む）業務
ウ）マッチング業務上、必要とされる各種マニュアルの作成支援及び配信業務
エ）参加サプライヤー・バイヤーへのオンライン事前説明会の実施
オ）参加サプライヤー・バイヤーの問合せ窓口設置及び連絡対応業務
カ）サプライヤー/バイヤー情報登録支援及び翻訳業務
キ）ビジネスマッチングサイトの活用促進及び、効果的な利用方法の提案
ク）マッチングプログラムの作成支援・調整・配信業務
ケ）リアル商談会当日のマッチング運営・管理及び報告業務
コ）オンライン商談会期間中の商談サポート及び、管理業務
サ）商談会終了後のアフターフォロー事務局の設置及び積極的な支援活動
シ）2026年度参加者に対しての商談結果の追跡業務
ス）関係機関等との効果的な連携及び実施協力に係る業務
※本様式の内容を、Powerpoint形式等の別資料を添付して提案することも可能。


【作成上の注意事項】
１　用紙は日本工業標準A４版とし、左上をステープラーで閉じること。
２　片面印刷とすること。
【様式４】
会　社　概　要　表
	会　　社　　名
（代表者氏名）

	

	沖縄における本店又は支店の住所
	

	設　立　年　月

	
	関　係　会　社

	

	資　　本　　金

	円

	
	

	社　　員　　数

	　　　　　　　　　人

	
	

	主要加盟団体

	
	
	

	会社の主要業務：  

	

	

	

	

	

	関連プロジェクトの応募状況：

	

	

	

	

	

	主要株主

	株　　主　　名
	持　株　割　合

	
	
	（％）

	
	
	

	
	
	


【記入上の注意】

共同企業体で応募する場合は、参加する企業すべてについて本様式を作成すること。

【様式５】
積　　算　　書
公益財団法人沖縄県産業振興公社　殿
事業名称：令和８年度14th沖縄大交易会2026運営等業務委託
上記事業の委託費について下記のとおり積算見積します。
積算見積金額　　　　　　　　　　　円（消費税含む）
内訳（公募要領にしたがって作成すること。別紙可。）

【様式６】
事　業　計　画
１　当業務に係る年間スケジュール
２　当業務実施による効果とその評価の方法
３　組織体制図
【様式７】
実  　績  　書
１　受託事業の実績
２　その他類似の事業の実績
【記入上の注意】

１　受託事業は、令和3年度から令和7年度までに受託した事業があれば記載すること。
該当する事業がある場合は委託元、受託金額、事業概要及び実施年度を記載すること。
２　共同企業体として応募する場合は、どの企業による実績かを明記すること。
【様式８】
誓約書
令和　年　月　　日
公益財団法人沖縄県産業振興公社
理事長　殿
　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　法人名　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　　印
　私は「令和８年度14th沖縄大交易会2026運営等業務委託」の企画提案に応募するにあたり、下記、排除対象者に該当しないことを誓約します。

（排除対象者）
１　法人の役員等(法人である場合は役員又は支店若しくは営業所(常時契約を締結する事務所をいう。)の代表者。)が、暴力団(暴力団員による不当な行為の防止等に関する法(平成３年法律第77号)　第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ)又は暴力団員(同法第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。)である

２　役員等が、自己、自社、若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三者に損害を加える目的をもって、暴力団又は暴力団員を利用するなどしている

３　役員等が、暴力団又は暴力団員に対して、資金等を供給し、又は便宜を供与するなど、直接的あるいは積極的に暴力団の維持、運営に協力し、若しくは関与している

４　役員等が、暴力団又は暴力団員であることを知りながらこれを不当に利用するなどしている

５　役員等が、暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有している
受付番号








